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Contoh Sk Pendirian Perpustakaan Desa
 
Contoh SK Pendirian Perpustakaan Desa: Panduan Lengkap dan Praktis
 

Contoh SK pendirian perpustakaan desa adalah dokumen resmi yang sangat
penting
 
bagi setiap desa yang ingin mengembangkan fasilitas literasi dan edukasi bagi
 
masyarakatnya. Dengan adanya perpustakaan desa, warga dapat lebih mudah
 
mengakses berbagai sumber belajar, meningkatkan minat baca, dan memperkuat
 
pengetahuan yang bisa berdampak positif pada kemajuan desa itu sendiri. Namun,
 
sebelum perpustakaan tersebut dapat beroperasi secara resmi, dibutuhkan Surat
 
Keputusan (SK) pendirian yang menjadi landasan hukum keberadaannya.
 
Dalam artikel ini, kita akan membahas secara mendalam tentang contoh SK pendirian
 
perpustakaan desa, mulai dari pengertian, struktur isi SK, hingga tips membuat SK yang
 
efektif dan sesuai dengan kaidah pemerintah. Selain itu, artikel ini juga akan menjelaskan
 
manfaat penting dari adanya perpustakaan desa serta bagaimana contoh SK tersebut bisa
 
menjadi acuan bagi desa lain yang ingin mendirikan perpustakaan.
 

Apa Itu SK Pendirian Perpustakaan Desa?
 
Surat Keputusan atau SK pendirian perpustakaan desa merupakan dokumen resmi yang
 
dikeluarkan oleh kepala desa atau pejabat berwenang yang menetapkan keberadaan
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perpustakaan desa sebagai lembaga yang sah. SK ini berfungsi sebagai dasar hukum
 
yang mengatur tata kelola, tugas, fungsi, dan tanggung jawab perpustakaan desa dalam
 
memberikan layanan kepada masyarakat.
 
SK pendirian ini biasanya menjadi landasan bagi pengelolaan perpustakaan, mulai dari
 
pengelolaan koleksi buku, sumber informasi, hingga pelaksanaan program-program
 
literasi. Dengan adanya SK, pengurus perpustakaan desa mendapatkan legitimasi untuk
 
menjalankan tugasnya dan juga mempermudah dalam mendapatkan dukungan dari
 
berbagai pihak, seperti pemerintah daerah atau lembaga donor.
 

Struktur dan Isi Contoh SK Pendirian Perpustakaan Desa
 
Memahami struktur dan isi SK pendirian perpustakaan desa sangat penting agar dokumen
 
yang dibuat tidak hanya formalitas semata, tetapi benar-benar memenuhi kebutuhan
 
administratif dan operasional perpustakaan. Berikut adalah elemen-elemen yang biasanya
 
terdapat dalam contoh SK pendirian perpustakaan desa:
 

1. Judul SK
 
Judul yang jelas dan singkat, misalnya ?Surat Keputusan Kepala Desa Tentang Pendirian
 
Perpustakaan Desa [Nama Desa]?.
 

2. Pembukaan atau Considerans
 
Berisi alasan dan dasar pertimbangan pendirian perpustakaan desa, seperti pentingnya
 
peningkatan minat baca dan kebutuhan akan sarana edukasi di desa.
 

3. Dasar Hukum
 
Menuliskan peraturan dan perundang-undangan yang menjadi landasan SK, misalnya
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Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan, Peraturan Menteri Dalam
 
Negeri, atau peraturan desa terkait.
 

4. Isi Keputusan
 
Bagian ini menguraikan keputusan resmi pendirian perpustakaan desa, meliputi:
 
Penetapan nama perpustakaan desa
 
1.
 
Penunjukan pengurus atau kepala perpustakaan
 
2.
 
Penjelasan mengenai tugas dan fungsi perpustakaan
 
3.
 
Ketentuan tentang pengelolaan koleksi dan layanan
 
4.
 
Ketentuan tentang anggaran dan sumber dana
 
5.
 

5. Penutup
 
Bagian akhir yang berisi pernyataan bahwa SK mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dan
 
ditandatangani oleh kepala desa.
 

Contoh SK Pendirian Perpustakaan Desa yang Bisa Dijadikan
 

Referensi
 
Untuk mempermudah pembuatan SK, berikut adalah contoh sederhana yang bisa
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digunakan sebagai acuan:
 
**SURAT KEPUTUSAN KEPALA DESA [NAMA DESA]**
 
**NOMOR: ?/?/SK/?**
 
Tentang
 
**Pendirian Perpustakaan Desa [Nama Desa]**
 
Menimbang:
 
a. Bahwa untuk meningkatkan minat baca dan pengetahuan masyarakat Desa [Nama
 
Desa], perlu didirikan perpustakaan desa sebagai sarana edukasi.
 
b. Bahwa untuk melaksanakan hal tersebut, perlu ditetapkan dengan Surat Keputusan
 
Kepala Desa.
 
Mengingat:
 
Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan.
 
1.
 
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor ? Tahun ? tentang Pengelolaan
 
2.
 
Perpustakaan Desa.
 
Peraturan Desa Nomor ? Tahun ? tentang Penyelenggaraan Perpustakaan Desa.
 
3.
 
Memutuskan:
 
Menetapkan:
 
Pertama: Mendirikan Perpustakaan Desa [Nama Desa] yang beralamat di [alamat
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lengkap].
 
Kedua: Menunjuk Saudara [Nama Pengurus] sebagai Kepala Perpustakaan Desa.
 
Ketiga: Perpustakaan Desa bertugas menyediakan layanan peminjaman buku, ruang
 
baca, dan kegiatan literasi lainnya.
 
Keempat: Pengelolaan perpustakaan dilakukan sesuai dengan ketentuan yang berlaku
 
dan melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada Kepala Desa.
 
Kelima: Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dan akan ditinjau kembali
 
sesuai kebutuhan.
 
Ditetapkan di: [Nama Desa]
 
Pada tanggal: [Tanggal SK]
 
Kepala Desa [Nama Desa]
 
[Tanda tangan dan stempel]
 

Mengapa Contoh SK Pendirian Perpustakaan Desa Penting?
 
Menyusun contoh SK pendirian perpustakaan desa bukan hanya soal administratif, tetapi
 
juga merupakan langkah strategis dalam membangun fondasi literasi yang kuat di tingkat
 
desa. Berikut beberapa alasan pentingnya dokumen ini:
 

1. Landasan Hukum yang Jelas
 
Dengan SK resmi, perpustakaan desa memiliki dasar hukum yang kuat untuk beroperasi.
 
Ini sangat penting agar program-program yang dilaksanakan mendapatkan dukungan dan
 
tidak berbenturan dengan aturan yang ada.
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2. Pengaturan Pengelolaan Perpustakaan
 
SK mengatur siapa yang bertanggung jawab, bagaimana pengelolaan dilakukan, dan
 
mekanisme pelaporan. Hal ini membantu menciptakan sistem yang terorganisir dan
 
profesional.
 

3. Mempermudah Pendanaan dan Dukungan
 
Perpustakaan yang telah memiliki SK cenderung lebih mudah mendapatkan bantuan dana
 
dari pemerintah daerah, swasta, atau lembaga donor karena dianggap memiliki legalitas
 
dan manajemen yang jelas.
 

Tips Membuat SK Pendirian Perpustakaan Desa yang Efektif
 
Membuat SK pendirian perpustakaan desa memang membutuhkan ketelitian agar seluruh
 
aspek penting tercakup dan dokumen mudah dipahami oleh semua pihak. Berikut
 
beberapa tips yang bisa diterapkan:
 

Pelajari regulasi terkait. Pastikan SK disusun berdasarkan peraturan
perundang-
 
1.
 
undangan terbaru agar tidak bermasalah di kemudian hari.
 

Libatkan tokoh masyarakat. Melibatkan perangkat desa dan tokoh masyarakat
 
2.
 
dalam penyusunan agar mendapat dukungan luas.
 

Gunakan bahasa yang jelas dan mudah dimengerti. Hindari istilah yang
 
3.
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membingungkan agar semua pihak memahami isi SK.
 

Tentukan tugas dan fungsi secara rinci. Hal ini akan memudahkan pengurus
 
4.
 
perpustakaan dalam menjalankan tanggung jawabnya.
 

Lampirkan dokumen pendukung. Seperti denah perpustakaan, daftar koleksi
 
5.
 
awal, dan rencana kegiatan untuk memperkuat SK.
 

Peran Perpustakaan Desa dalam Meningkatkan Literasi
 

Masyarakat
 
Memiliki SK pendirian perpustakaan desa yang sah hanyalah langkah awal. Selanjutnya,
 
perpustakaan itu sendiri harus mampu menjalankan fungsinya sebagai pusat informasi
 
dan edukasi yang bermanfaat. Perpustakaan desa dapat menjadi tempat berkumpulnya
 
warga yang ingin belajar, berdiskusi, atau mengakses teknologi informasi.
 
Selain menyediakan buku, perpustakaan desa modern juga bisa mengadakan pelatihan
 
komputer, workshop literasi digital, serta berbagai kegiatan yang mendukung
 
peningkatan kualitas sumber daya manusia di desa. Dengan demikian, keberadaan
 
perpustakaan bukan hanya sebagai tempat membaca, tetapi juga pusat pengembangan
 
kapasitas yang inklusif.
 

Langkah Selanjutnya Setelah SK Pendirian Ditetapkan
 
Setelah SK pendirian perpustakaan desa disahkan, beberapa langkah penting yang harus
 
dilakukan adalah:
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Pembentukan Tim Pengelola. Menetapkan pengurus perpustakaan sesuai
 
1.
 
dengan SK dan memberikan pelatihan pengelolaan perpustakaan.
 

Pengadaan Koleksi Buku dan Media Informasi. Melakukan inventarisasi
 
2.
 
kebutuhan dan pengadaan buku yang sesuai dengan minat dan kebutuhan
 
masyarakat desa.
 

Penyediaan Sarana dan Prasarana. Menyiapkan ruang baca yang nyaman,
 
3.
 
penerangan yang memadai, serta fasilitas pendukung lainnya.
 

Sosialisasi kepada Masyarakat. Memberitahukan keberadaan perpustakaan
agar
 
4.
 
warga desa mengetahui dan memanfaatkan fasilitas ini.
 

Perencanaan Program Literasi. Menyusun agenda kegiatan seperti sesi baca
 
5.
 
bersama, pelatihan menulis, atau program literasi digital.
 
Dengan mengikuti langkah-langkah tersebut, perpustakaan desa yang didirikan melalui
 
SK resmi akan mampu berfungsi optimal dan memberikan manfaat nyata bagi
 
masyarakat.
 
Mendirikan perpustakaan desa adalah investasi jangka panjang yang dapat membawa
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perubahan positif bagi perkembangan desa. Dengan contoh SK pendirian perpustakaan
 
desa sebagai panduan, para kepala desa dan pengurus perpustakaan dapat menjalankan
 
tugasnya dengan lebih terstruktur dan profesional. Selain itu, perpustakaan desa juga
 
menjadi simbol komitmen desa dalam mengembangkan budaya literasi dan membuka
 
cakrawala pengetahuan bagi warganya.
 

Question
 

Answer
 
Apa itu SK Pendirian
 
Perpustakaan Desa?
 
SK Pendirian Perpustakaan Desa adalah Surat
 
Keputusan resmi yang dikeluarkan oleh pemerintah
 
desa sebagai dasar hukum pendirian dan pengelolaan
 
perpustakaan di tingkat desa.
 
Apa saja isi yang biasanya
 
terdapat dalam SK Pendirian
 
Perpustakaan Desa?
 
Isi SK biasanya mencakup dasar hukum pendirian,
 
tujuan, struktur organisasi, tugas dan fungsi
 
perpustakaan, serta ketentuan pengelolaan
 
perpustakaan desa.
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Bagaimana contoh format SK
 
Pendirian Perpustakaan Desa
 
yang benar?
 
Format SK Pendirian Perpustakaan Desa biasanya
 
berisi judul SK, nomor dan tanggal SK, dasar hukum,
 
pertimbangan, isi keputusan, dan penutup yang
 
ditandatangani oleh kepala desa.
 
Siapa yang berwenang
 
mengeluarkan SK Pendirian
 
Perpustakaan Desa?
 
SK Pendirian Perpustakaan Desa dikeluarkan oleh
 
Kepala Desa sebagai pemegang wewenang tertinggi
 
di tingkat desa.
 
Apakah SK Pendirian
 
Perpustakaan Desa wajib
 
dimiliki untuk mendirikan
 
perpustakaan desa?
 
Ya, SK ini penting sebagai dasar hukum agar
 
perpustakaan desa dapat beroperasi secara resmi
 
dan mendapatkan dukungan pemerintah setempat.
 
Dimana saya bisa mendapatkan

Published by: panel.insanustu.work Page 10 of 35



Contoh sk pendirian perpustakaan desa Handbook Vol. 2026, Issue 10

 
contoh SK Pendirian
 
Perpustakaan Desa?
 
Contoh SK dapat diperoleh dari kantor desa, dinas
 
perpustakaan daerah, atau melalui situs resmi
 
pemerintah yang menyediakan dokumen
 
administratif desa.
 
Bagaimana cara membuat SK
 
Pendirian Perpustakaan Desa
 
yang sesuai peraturan?
 
Langkahnya meliputi konsultasi dengan dinas
 
perpustakaan atau pemerintah daerah, menyusun
 
draft SK sesuai format resmi, dan mendapat
 
persetujuan serta tanda tangan Kepala Desa.
 
Apa manfaat memiliki SK
 
Pendirian Perpustakaan Desa
 
bagi masyarakat desa?
 
Dengan SK, perpustakaan desa memiliki legalitas
 
untuk menyediakan layanan informasi dan edukasi
 
yang mendukung peningkatan literasi dan
 
pengetahuan masyarakat desa.
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Contoh SK Pendirian Perpustakaan Desa: Panduan Lengkap dan Analisis Profesional
 

contoh sk pendirian perpustakaan desa merupakan dokumen penting yang
menjadi
 
dasar legalitas dan operasional sebuah perpustakaan di tingkat desa. Surat Keputusan
 
(SK) pendirian perpustakaan desa tidak hanya berfungsi sebagai bukti formal, tetapi juga
 
sebagai landasan hukum yang mengatur tata kelola, visi, dan misi perpustakaan tersebut.
 
Dalam konteks pembangunan sumber daya manusia dan pemerataan akses informasi di
 
wilayah pedesaan, keberadaan perpustakaan desa menjadi krusial. Oleh karena itu,
 
memahami contoh SK pendirian perpustakaan desa secara mendalam sangat penting bagi
 
pemerintah desa, pengelola perpustakaan, dan masyarakat luas.
 

Pentingnya SK Pendirian Perpustakaan Desa dalam
 

Pemberdayaan Masyarakat
 
Setiap inisiatif pendirian perpustakaan di desa harus didukung dengan regulasi yang jelas
 
agar pengelolaan dan pengembangan perpustakaan dapat berjalan secara efektif. SK
 
pendirian perpustakaan desa menjadi dokumen resmi yang mengikat dan mengatur
 
berbagai aspek, mulai dari struktur organisasi, tugas dan fungsi pengurus, hingga
 
mekanisme kerja perpustakaan. Tanpa adanya SK formal, perpustakaan desa berpotensi
 
mengalami ketidakjelasan dalam pengelolaan dan minimnya dukungan institusional.
 
Selain itu, keberadaan SK ini juga berpengaruh terhadap pengajuan dana bantuan dari
 
pemerintah pusat maupun daerah, serta lembaga non-pemerintah yang fokus pada
 
pengembangan literasi dan budaya membaca. Dengan adanya contoh SK pendirian
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perpustakaan desa yang lengkap dan sesuai ketentuan, proses administrasi dan
 
koordinasi antara pemerintah desa dengan instansi terkait menjadi lebih mudah dan
 
transparan.
 

Komponen Utama dalam Contoh SK Pendirian Perpustakaan Desa
 
Dalam menyusun SK pendirian perpustakaan desa, terdapat beberapa komponen utama
 
yang harus diperhatikan agar dokumen tersebut memiliki kekuatan hukum dan
 
operasional yang kuat. Berikut adalah elemen penting yang biasanya dimuat dalam
 
contoh SK pendirian perpustakaan desa:
 

Judul Surat Keputusan: Menyatakan dengan jelas bahwa dokumen tersebut
 
1.
 
adalah SK pendirian perpustakaan desa, lengkap dengan nomor dan tanggal
 
penerbitan.
 

Latar Belakang: Penjelasan singkat mengenai alasan dan urgensi pendirian
 
2.
 
perpustakaan di desa tersebut, termasuk kondisi literasi dan kebutuhan
 
masyarakat.
 

Dasar Hukum: Merujuk pada peraturan perundang-undangan yang menjadi
 
3.
 
landasan pendirian perpustakaan, seperti Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2007
 
tentang Perpustakaan dan peraturan pemerintah terkait.
 

Tujuan Pendirian: Menjabarkan tujuan strategis pendirian perpustakaan,
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misalnya
 
4.
 
meningkatkan minat baca, menyediakan akses informasi, dan mendukung
 
pendidikan masyarakat desa.
 

Penetapan Struktur Organisasi: Menetapkan siapa saja pengurus perpustakaan,
 
5.
 
mulai dari kepala perpustakaan, staf, hingga sukarelawan yang berperan dalam
 
pengelolaan perpustakaan.
 

Tugas dan Wewenang: Rincian tugas masing-masing pengurus dan batas
 
6.
 
kewenangan dalam menjalankan fungsi perpustakaan.
 

Pengelolaan dan Pemeliharaan: Ketentuan mengenai tata kelola koleksi buku,
 
7.
 
fasilitas ?sik, serta program-program literasi dan pengembangan sumber daya
 
manusia.
 

Penutup: Pernyataan penegasan bahwa SK ini berlaku sejak tanggal ditetapkan
 
8.
 
dan dapat diperbaharui sesuai kebutuhan.
 

Analisis Contoh SK Pendirian Perpustakaan Desa dalam Praktik
 
Implementasi SK pendirian perpustakaan desa tidak jarang menemui berbagai tantangan,
 
mulai dari keterbatasan anggaran hingga kurangnya sumber daya manusia yang

Published by: panel.insanustu.work Page 14 of 35



Contoh sk pendirian perpustakaan desa Handbook Vol. 2026, Issue 10

 
berkompeten dalam bidang perpustakaan. Oleh sebab itu, contoh SK pendirian
 
perpustakaan desa yang baik harus mampu mengakomodasi kondisi riil serta memberikan
 
ruang ?eksibilitas untuk perkembangan perpustakaan ke depan.
 
Misalnya, dalam beberapa desa yang telah menerapkan SK pendirian perpustakaan,
 
terlihat bahwa pengaturan struktur organisasi yang terlalu kaku dapat membatasi
 
partisipasi masyarakat dan relawan. Oleh karena itu, contoh SK yang ideal biasanya
 
mencantumkan mekanisme rekruitmen pengurus secara terbuka dan pelibatan komunitas
 
lokal agar perpustakaan menjadi pusat belajar yang inklusif.
 
Selain itu, penetapan tugas dan wewenang yang jelas dalam SK sangat membantu dalam
 
menghindari tumpang tindih fungsi dan kon?ik internal. Hal ini sangat penting untuk
 
menjaga profesionalisme dan keberlanjutan perpustakaan desa.
 

Perbandingan Contoh SK Pendirian Perpustakaan Desa Berdasarkan
 

Daerah
 
Berbagai daerah di Indonesia memiliki pendekatan berbeda dalam menyusun SK
 
pendirian perpustakaan desa, yang dipengaruhi oleh karakteristik sosial, budaya, dan
 
kemampuan anggaran mereka. Berikut adalah perbandingan singkat:
 

Daerah Jawa Barat: SK pendirian perpustakaan desa di wilayah ini biasanya
 
1.
 
menekankan pada integrasi perpustakaan dengan kegiatan pendidikan formal di
 
sekolah-sekolah, sehingga pengelolaan perpustakaan lebih terkoordinasi dengan
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Dinas Pendidikan setempat.
 

Daerah Nusa Tenggara Timur: SK di daerah ini cenderung fokus pada
 
2.
 
pengembangan literasi dasar dan penyediaan buku-buku lokal berbahasa daerah,
 
yang bertujuan mempertahankan budaya serta meningkatkan akses informasi di
 
daerah terpencil.
 

Daerah Kalimantan Tengah: SK pendirian perpustakaan desa sering
 
3.
 
mengakomodasi peran perpustakaan sebagai pusat informasi pertanian dan
 
perikanan, yang sangat relevan dengan kehidupan masyarakat setempat.
 
Perbedaan ini menunjukkan bahwa contoh SK pendirian perpustakaan desa harus
 
disesuaikan dengan kebutuhan dan potensi lokal agar lebih efektif dalam pemberdayaan
 
masyarakat.
 

Tips Menyusun Contoh SK Pendirian Perpustakaan Desa yang
 

Efektif
 
Dalam proses penyusunan SK pendirian perpustakaan desa, beberapa hal penting perlu
 
diperhatikan agar dokumen dapat berfungsi optimal:
 

Libatkan Pemangku Kepentingan: Konsultasi dengan perangkat desa, tokoh
 
1.
 
masyarakat, dan calon pengelola perpustakaan untuk memastikan SK
 
mencerminkan kebutuhan bersama.
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Gunakan Bahasa yang Jelas dan Formal: Hindari istilah teknis yang
 
2.
 
membingungkan dan pastikan isi SK mudah dipahami oleh semua pihak.
 

Perhatikan Ketentuan Hukum: Pastikan SK mengacu pada peraturan
perundang-
 
3.
 
undangan terbaru terkait perpustakaan dan tata kelola desa.
 

Rancang Mekanisme Evaluasi: Cantumkan ketentuan tentang monitoring dan
 
4.
 
evaluasi pengelolaan perpustakaan secara berkala untuk menjaga kualitas layanan.
 

Fleksibilitas Pengembangan: Sisipkan klausul yang memungkinkan revisi SK
 
5.
 
sesuai perkembangan kebutuhan dan teknologi informasi.
 
Dengan mengikuti langkah-langkah ini, contoh SK pendirian perpustakaan desa tidak
 
hanya akan menjadi dokumen formal, tetapi juga instrumen strategis dalam memperkuat
 
literasi dan akses informasi di pedesaan.
 

Peran SK Pendirian Perpustakaan Desa dalam Meningkatkan Literasi
 

Digital
 
Di era digital saat ini, perpustakaan desa tidak lagi terbatas pada koleksi buku ?sik,
 
melainkan juga menyediakan akses ke sumber informasi digital. SK pendirian
 
perpustakaan desa yang modern biasanya memasukkan pengaturan terkait fasilitas
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teknologi informasi seperti komputer, akses internet, dan pelatihan literasi digital.
 
Hal ini sangat penting mengingat kesenjangan digital yang masih terjadi di banyak
 
wilayah pedesaan. Dengan adanya SK yang mengatur secara jelas, perpustakaan desa
 
dapat menjadi pusat pembelajaran digital yang membantu warga desa mengembangkan
 
keterampilan yang relevan dengan kebutuhan zaman.
 
Keberadaan contoh SK pendirian perpustakaan desa yang mengakomodasi aspek digital
 
ini akan meningkatkan daya saing dan kualitas sumber daya manusia di desa, sekaligus
 
memperkuat posisi perpustakaan sebagai sumber informasi utama.
 
Dengan demikian, contoh SK pendirian perpustakaan desa bukan sekadar dokumen
 
administratif, melainkan fondasi strategis dalam pembangunan literasi dan
 
pemberdayaan masyarakat desa secara menyeluruh. Penyusunan SK yang cermat dan
 
adaptif terhadap perkembangan zaman dapat mendorong perpustakaan desa menjadi
 
pusat pembelajaran yang dinamis dan inklusif.
 
surat keputusan perpustakaan desa, contoh sk perpustakaan desa, sk pendirian
 
perpustakaan, format sk perpustakaan desa, sk pengelolaan perpustakaan desa, contoh
 
surat keputusan desa, administrasi perpustakaan desa, tata kelola perpustakaan desa,
 
dokumen pendirian perpustakaan, contoh sk tata usaha perpustakaan

MENGGAMBARKAN STRUKTUR ORGANISASI DESA

Menggambarkan Struktur Organisasi Desa
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Menggambarkan Struktur Organisasi Desa: Memahami Tata Kelola Pemerintahan Desa
 
Secara Mendalam
 

menggambarkan struktur organisasi desa merupakan langkah penting untuk
 
memahami bagaimana pemerintahan di tingkat desa berjalan secara efektif dan
 
terorganisir. Struktur organisasi desa menjadi fondasi utama dalam mengatur berbagai
 
fungsi pemerintahan desa, mulai dari pelayanan publik hingga pengelolaan sumber daya
 
masyarakat. Dengan memahami susunan dan peran setiap elemen dalam struktur
 
tersebut, kita bisa lebih menghargai mekanisme kerja pemerintahan desa serta
 
bagaimana mereka berkontribusi dalam pembangunan daerah.
 

Pentingnya Memahami Struktur Organisasi Desa
 
Struktur organisasi desa tidak hanya sekadar diagram atau bagan yang menggambarkan
 
posisi jabatan semata. Lebih dari itu, ini adalah gambaran nyata dari sistem kerja dan
 
koordinasi yang ada di tingkat pemerintahan desa. Memahami struktur ini membantu
 
warga desa, pemerintah daerah, dan pihak lain seperti lembaga swadaya masyarakat
 
untuk mengetahui siapa yang bertanggung jawab atas setiap fungsi dan bagaimana
 
proses pengambilan keputusan berlangsung.
 
Selain itu, struktur organisasi desa yang jelas dan teratur mampu meningkatkan
 
transparansi
 
dan
 
akuntabilitas,
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sehingga
 
meminimalkan
 
potensi
 
kon?ik
 
dan
 
kesalahpahaman di antara warga dan aparat desa. Dengan demikian, pelayanan kepada
 
masyarakat bisa berjalan lebih lancar dan pembangunan desa bisa berjalan sesuai
 
dengan kebutuhan riil masyarakat.
 

Menggambarkan Struktur Organisasi Desa: Komponen Utama
 
Dalam struktur pemerintahan desa, biasanya terdapat beberapa unsur utama yang
 
memiliki peran dan tanggung jawab khas. Mengetahui peran masing-masing unsur ini
 
penting untuk menggambarkan struktur organisasi desa secara akurat dan komprehensif.
 

Kepala Desa
 
Kepala Desa adalah pemimpin tertinggi di tingkat pemerintahan desa yang dipilih secara
 
demokratis oleh masyarakat desa. Kepala Desa bertanggung jawab atas pelaksanaan
 
kebijakan, pengelolaan administrasi desa, serta pembinaan masyarakat. Dalam
 
menggambarkan struktur organisasi desa, posisi Kepala Desa biasanya berada di puncak
 
hierarki karena peran sentralnya dalam pengambilan keputusan dan koordinasi seluruh
 
perangkat desa.
 

Perangkat Desa
 
Perangkat Desa terdiri dari beberapa jabatan yang membantu Kepala Desa dalam
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menjalankan tugasnya. Beberapa posisi penting dalam perangkat desa antara lain:
 

Sekretaris Desa: Bertanggung jawab atas administrasi dan tata kelola dokumen
 
1.
 
desa.
 

Kaur (Kepala Urusan): Biasanya terdiri dari Kaur Pemerintahan, Kaur
Keuangan,
 
2.
 
dan Kaur Umum yang mengelola bidang-bidang administratif dan keuangan desa.
 

Staf Pelaksana: Membantu dalam pelaksanaan program dan kegiatan di desa.
 
3.
 
Setiap perangkat desa memiliki fungsi khusus yang saling melengkapi dalam menjalankan
 
pemerintahan desa, sehingga penggambaran struktur organisasi desa harus mencakup
 
hubungan koordinasi antar bagian ini.
 

Badan Permusyawaratan Desa (BPD)
 
BPD adalah lembaga yang berfungsi sebagai mitra Kepala Desa dalam menyusun
 
peraturan desa dan pengawasan pelaksanaan kebijakan. Anggota BPD dipilih oleh warga
 
desa dan bertugas memastikan kebijakan yang diambil sesuai dengan aspirasi
 
masyarakat. Menggambarkan struktur organisasi desa tanpa memasukkan peran BPD
 
akan terasa kurang lengkap karena lembaga ini memiliki pengaruh signi?kan dalam tata
 
kelola desa.
 

Lembaga Kemasyarakatan Desa
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Selain perangkat resmi, desa juga memiliki berbagai lembaga kemasyarakatan seperti
 
Karang Taruna, Lembaga Pemberdayaan Masyarakat (LPM), dan kelompok tani yang
 
berperan dalam mendukung pembangunan dan pemberdayaan masyarakat. Struktur
 
organisasi desa yang efektif biasanya mengakomodir hubungan kerja sama antara
 
lembaga-lembaga ini dengan perangkat desa untuk mendukung berbagai program
 
pembangunan.
 

Bagaimana Menggambarkan Struktur Organisasi Desa Secara
 

Visual
 
Menggambarkan struktur organisasi desa tidak hanya soal menjelaskan jabatan dan
 
fungsi, tapi juga menyajikannya dalam bentuk visual yang mudah dipahami. Diagram atau
 
bagan organisasi desa biasanya menggambarkan hubungan hirarkis dan koordinasi antar
 
elemen.
 

Tips Membuat Bagan Struktur Organisasi Desa
 

Mulai dari Puncak Hierarki: Tempatkan Kepala Desa di bagian atas bagan untuk
 
1.
 
menunjukkan posisi pimpinan tertinggi.
 

Kelompokkan Perangkat Desa: Susun perangkat desa berdasarkan fungsi,
 
2.
 
seperti urusan pemerintahan, keuangan, dan umum.
 

Libatkan BPD dan Lembaga Kemasyarakatan: Tempatkan BPD di posisi sejajar
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3.
 
atau sedikit terpisah untuk menonjolkan peran pengawasannya, serta hubungkan
 
lembaga kemasyarakatan yang berperan dalam pembangunan.
 

Gunakan Simbol yang Konsisten: Gunakan kotak atau lingkaran untuk jabatan
 
4.
 
dan garis penghubung untuk menggambarkan hubungan koordinasi atau pelaporan.
 

Berikan Keterangan Singkat: Tambahkan keterangan singkat mengenai tugas
 
5.
 
utama setiap jabatan agar pembaca dapat langsung memahami fungsi masing-
 
masing unsur.
 
Menggunakan software sederhana seperti Microsoft PowerPoint, Canva, atau aplikasi
 
diagram khusus dapat mempermudah pembuatan bagan yang menarik dan informatif.
 

Peran Struktur Organisasi Desa dalam Pembangunan dan
 

Pelayanan Masyarakat
 
Struktur organisasi desa yang baik berperan penting dalam mempercepat pembangunan
 
serta meningkatkan kualitas pelayanan kepada masyarakat. Dengan pembagian tugas
 
yang jelas dan mekanisme koordinasi yang efektif, program-program desa dapat
 
dijalankan dengan lebih terarah dan tepat sasaran.
 

Koordinasi Antar Perangkat Desa
 
Dalam pelaksanaan pembangunan desa, koordinasi antar perangkat desa sangat
 
menentukan keberhasilan program. Misalnya, Kaur Keuangan harus bekerja sama dengan
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Sekretaris Desa untuk memastikan anggaran pembangunan tersusun dengan baik,
 
sementara Kaur Pemerintahan bertugas mengawasi pelaksanaan kegiatan di lapangan.
 
Struktur organisasi desa yang menggambarkan hubungan kerja ini membantu
 
menghindari tumpang tindih tugas maupun miskomunikasi.
 

Status dan Peran Masyarakat Desa
 
Masyarakat desa bukan hanya objek pelayanan, tetapi juga subjek aktif dalam
 
pembangunan. Melalui lembaga kemasyarakatan dan forum musyawarah desa, warga
 
dapat menyampaikan aspirasi dan berpartisipasi dalam perencanaan serta pengawasan
 
program desa. Struktur organisasi desa yang inklusif dan partisipatif memungkinkan
 
keterlibatan masyarakat secara maksimal.
 

Tantangan dalam Menggambarkan Struktur Organisasi Desa
 
Tidak semua desa memiliki struktur organisasi yang sama persis karena variasi
 
kebutuhan, sumber daya, dan budaya setempat. Oleh karena itu, menggambarkan
 
struktur organisasi desa harus disesuaikan dengan kondisi riil agar tetap relevan dan
 
aplikatif.
 

Variasi Struktur Berdasarkan Karakteristik Desa
 
Desa di wilayah perkotaan, misalnya, mungkin memiliki struktur yang lebih kompleks
 
dengan tambahan unit kerja atau lembaga kemasyarakatan yang lebih banyak.
 
Sebaliknya, desa di daerah terpencil mungkin memiliki perangkat yang lebih sederhana.
 
Penyesuaian ini penting untuk memastikan struktur organisasi desa benar-benar
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mencerminkan kondisi dan kebutuhan lokal.
 

Keterbatasan Sumber Daya Manusia
 
Tidak jarang desa kesulitan mendapatkan SDM yang memadai untuk mengisi semua
 
jabatan perangkat desa secara optimal. Hal ini bisa berdampak pada fungsionalitas
 
struktur organisasi desa. Oleh karena itu, pelatihan dan pendampingan menjadi sangat
 
krusial agar setiap aparat desa dapat menjalankan tugasnya dengan baik.
 

Menjaga Keberlanjutan Struktur Organisasi Desa
 
Agar struktur organisasi desa tetap efektif dan relevan, perlu dilakukan evaluasi berkala
 
dan penyesuaian sesuai perkembangan kebutuhan desa. Musyawarah desa menjadi
 
momen penting untuk meninjau kembali struktur organisasi dan mencari solusi atas
 
kendala yang dihadapi.
 
Membangun komunikasi yang terbuka antara perangkat desa dan masyarakat juga
 
menjadi kunci agar struktur organisasi desa tidak hanya menjadi formalitas, melainkan
 
benar-benar menjadi alat yang memudahkan kerja dan pelayanan.
 
Dengan pemahaman yang baik tentang struktur organisasi desa dan bagaimana
 
menggambarkannya secara tepat, kita bisa lebih menghargai dinamika pemerintahan
 
desa yang sebenarnya. Ini juga membuka peluang bagi masyarakat untuk lebih aktif
 
berpartisipasi dan mendukung pembangunan desa yang berkelanjutan.
 

Question
 

Answer
 
Apa yang dimaksud dengan
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struktur organisasi desa?
 
Struktur organisasi desa adalah susunan atau tata letak
 
jabatan dan hubungan kerja antar unsur pemerintahan
 
desa yang menggambarkan fungsi dan peran masing-
 
masing dalam menjalankan tugas pemerintahan di tingkat
 
desa.
 
Apa saja komponen utama
 
dalam struktur organisasi
 
desa?
 
Komponen utama dalam struktur organisasi desa
 
biasanya meliputi Kepala Desa, Sekretaris Desa, Kepala
 
Urusan, Kepala Dusun, dan perangkat desa lainnya yang
 
bertugas membantu pelaksanaan pemerintahan desa.
 
Bagaimana cara
 
menggambarkan struktur
 
organisasi desa secara
 
efektif?
 
Struktur organisasi desa dapat digambarkan secara
 
efektif dengan menggunakan diagram hirarki yang
 
menunjukkan posisi dan hubungan antar jabatan, serta
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menjelaskan fungsi dan tanggung jawab masing-masing
 
posisi dalam organisasi.
 
Mengapa penting untuk
 
menggambarkan struktur
 
organisasi desa?
 
Menggambarkan struktur organisasi desa penting untuk
 
memperjelas pembagian tugas, memudahkan koordinasi
 
antar perangkat desa, serta meningkatkan transparansi
 
dan akuntabilitas dalam pelaksanaan pemerintahan desa.
 
Apa peran Kepala Desa
 
dalam struktur organisasi
 
desa?
 
Kepala Desa berperan sebagai pemimpin tertinggi di
 
tingkat desa yang mengkoordinasikan seluruh kegiatan
 
pemerintahan, pembangunan, dan pelayanan masyarakat
 
desa sesuai dengan kebijakan yang ada.
 
Bagaimana struktur
 
organisasi desa dapat
 
mendukung pembangunan
 
desa?
 
Struktur organisasi desa yang jelas dan terorganisir
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dengan baik dapat mempercepat pengambilan
 
keputusan, meningkatkan efektivitas pelaksanaan
 
program desa, serta memudahkan pengawasan dan
 
evaluasi pembangunan desa.
 
Apakah struktur organisasi
 
desa dapat berbeda antara
 
satu desa dengan desa
 
lain?
 
Ya, struktur organisasi desa dapat berbeda tergantung
 
pada kebutuhan, jumlah penduduk, dan kondisi geogra?s
 
desa tersebut, meskipun pada dasarnya mengikuti
 
ketentuan yang diatur dalam peraturan perundang-
 
undangan desa.
 
Menggambarkan Struktur Organisasi Desa: Analisis Mendalam Tentang Tata Kelola
 
Pemerintahan Desa
 

menggambarkan struktur organisasi desa adalah langkah penting dalam
memahami
 
bagaimana pemerintahan tingkat desa beroperasi, mengelola sumber daya, serta
 
melaksanakan fungsi pelayanan publik secara efektif. Struktur organisasi desa tidak
 
hanya mencerminkan hierarki formal, tetapi juga menggambarkan mekanisme koordinasi
 
antara berbagai unsur masyarakat dan aparat desa yang berperan dalam pembangunan
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dan pemberdayaan masyarakat desa. Dalam konteks pemerintahan Indonesia, struktur ini
 
memiliki peran sentral dalam implementasi kebijakan desa dan pengelolaan dana desa
 
yang kian berkembang.
 

Pentingnya Memahami Struktur Organisasi Desa
 
Struktur organisasi desa merupakan kerangka kerja yang menentukan bagaimana tugas
 
dan tanggung jawab didistribusikan di antara perangkat desa serta lembaga
 
kemasyarakatan lainnya. Dengan memahami struktur ini, kita dapat menilai efektivitas
 
tata kelola desa, transparansi pengambilan keputusan, serta partisipasi masyarakat
 
dalam pembangunan desa. Pengetahuan mendalam mengenai struktur organisasi desa
 
juga mendukung upaya pengawasan dan akuntabilitas, yang sangat dibutuhkan untuk
 
meminimalisasi penyalahgunaan wewenang dan meningkatkan kualitas pelayanan publik.
 

Komponen Utama Dalam Struktur Organisasi Desa
 
Dalam menggambarkan struktur organisasi desa, perlu diketahui bahwa secara umum
 
struktur ini terdiri dari beberapa komponen utama, yaitu Kepala Desa, Sekretaris Desa,
 
dan Kepala Urusan (Kaur) yang terbagi dalam bidang pemerintahan, kesejahteraan dan
 
pelayanan, serta ketentraman dan ketertiban.
 

Kepala Desa: Merupakan pimpinan tertinggi di tingkat desa yang bertanggung
 
1.
 
jawab atas pelaksanaan kebijakan desa, pengelolaan sumber daya, serta mewakili
 
desa dalam berbagai forum pemerintahan.
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Sekretaris Desa: Bertugas mengkoordinasikan administrasi desa dan
membantu
 
2.
 
Kepala Desa dalam pelaksanaan tugas sehari-hari.
 

Kepala Urusan (Kaur): Biasanya terdiri dari Kaur Pemerintahan, Kaur
 
3.
 
Kesejahteraan, dan Kaur Pelayanan, yang masing-masing membawahi bidang
 
spesi?k terkait administrasi, sosial, dan pelayanan masyarakat.
 
Selain itu, terdapat juga unsur lain seperti Kepala Dusun (Kadus) yang mengelola wilayah
 
administratif di bawah desa, serta Badan Permusyawaratan Desa (BPD) yang berfungsi
 
sebagai lembaga legislatif desa untuk mengawal kebijakan Kepala Desa.
 

Variasi Struktur Organisasi Desa Berdasarkan Regulasi dan Kondisi Lokal
 
Meski ada kerangka dasar yang sama, struktur organisasi desa dapat bervariasi
 
tergantung pada peraturan daerah (perda) dan kondisi geogra?s, sosial, budaya, serta
 
ekonomi desa tersebut. Misalnya, desa-desa di daerah terpencil atau dengan jumlah
 
penduduk yang kecil mungkin memiliki struktur yang lebih sederhana, dengan
 
penggabungan beberapa fungsi dalam satu jabatan perangkat desa. Sebaliknya, desa
 
dengan populasi besar dan aktivitas ekonomi yang kompleks cenderung memiliki struktur
 
organisasi yang lebih terperinci dan birokratis.
 
Perbedaan ini juga tercermin dalam peran dan fungsi lembaga kemasyarakatan desa
 
seperti Lembaga Pemberdayaan Masyarakat (LPM), Karang Taruna, dan kelompok-
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kelompok usaha bersama yang menjadi bagian integral dalam struktur organisasi desa
 
modern.
 

Fungsi dan Peran Masing-Masing Jabatan dalam Struktur
 

Organisasi Desa
 
Memahami fungsi jabatan dalam struktur organisasi desa penting untuk menggambarkan
 
bagaimana tugas pemerintahan desa dijalankan secara efektif. Berikut ini penjelasan
 
singkat mengenai peran utama beberapa jabatan penting:
 

Kepala Desa
 
Sebagai kepala pemerintahan desa, Kepala Desa memiliki peran strategis dalam
 
perencanaan pembangunan, pengelolaan anggaran desa, dan pengambilan keputusan
 
yang berdampak langsung pada masyarakat. Kepala Desa juga bertanggung jawab dalam
 
menjaga stabilitas sosial dan menjembatani aspirasi warga ke tingkat pemerintahan yang
 
lebih tinggi.
 

Sekretaris Desa
 
Sekretaris Desa berfungsi sebagai pengelola administrasi dan sumber daya manusia di
 
kantor desa. Peran ini sangat vital dalam memastikan kelancaran operasional
 
pemerintahan desa, termasuk dokumentasi, pengarsipan, dan koordinasi antar perangkat
 
desa.
 

Kepala Urusan (Kaur)
 
Pembagian bidang kerja di bawah Kaur memungkinkan spesialisasi dalam pengelolaan
 
urusan desa. Kaur Pemerintahan menangani administrasi pemerintahan dan hubungan
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dengan aparat lain, Kaur Kesejahteraan fokus pada bidang sosial dan kesejahteraan
 
masyarakat, sementara Kaur Pelayanan bertanggung jawab atas pelayanan administrasi
 
publik seperti pembuatan surat dan data kependudukan.
 

Badan Permusyawaratan Desa (BPD)
 
BPD merupakan lembaga legislatif desa yang berfungsi sebagai mitra Kepala Desa dalam
 
penyusunan peraturan desa dan pengawasan pelaksanaan kebijakan. Keberadaan BPD
 
penting untuk menjaga keseimbangan kekuasaan dan demokrasi di tingkat desa.
 

Perkembangan Struktur Organisasi Desa di Era Otonomi dan
 

Dana Desa
 
Sejak diberlakukannya otonomi daerah dan alokasi dana desa yang signi?kan oleh
 
pemerintah pusat, struktur organisasi desa mengalami penyesuaian untuk
 
mengakomodasi kebutuhan tata kelola yang lebih profesional dan akuntabel. Dana desa
 
yang masuk langsung ke tingkat desa menjadikan peran perangkat desa semakin sentral
 
dalam pengelolaan keuangan dan pelaksanaan pembangunan.
 
Peningkatan kapasitas perangkat desa melalui pelatihan dan teknologi informasi turut
 
mengubah dinamika struktur organisasi desa, menjadikan pemerintahan desa lebih
 
transparan dan responsif. Namun, tantangan seperti korupsi, kurangnya sumber daya
 
manusia terampil, dan resistensi terhadap perubahan masih menjadi hambatan yang
 
harus dihadapi.
 

Implementasi Teknologi dalam Struktur Organisasi Desa
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Integrasi teknologi informasi dalam administrasi desa, seperti penggunaan Sistem
 
Informasi Desa (SID), telah mempermudah pengelolaan data dan pelaporan kegiatan
 
pemerintahan desa. Hal ini mencerminkan transformasi struktur organisasi desa yang
 
berorientasi pada digitalisasi untuk meningkatkan e?siensi dan transparansi.
 

Keterlibatan Masyarakat dalam Struktur Organisasi Desa
 
Struktur organisasi desa juga mengakomodasi peran serta masyarakat melalui forum
 
musyawarah desa dan lembaga kemasyarakatan lainnya. Partisipasi aktif warga desa
 
dalam perencanaan dan pengawasan pembangunan merupakan indikator keberhasilan
 
struktur organisasi yang inklusif dan demokratis.
 

Evaluasi Kelebihan dan Kekurangan Struktur Organisasi Desa
 

Saat Ini
 
Menggambarkan struktur organisasi desa tidak lepas dari evaluasi kritis terhadap
 
kelebihan dan kekurangannya.
 

Kelebihan:
 
1.
 
Memungkinkan desentralisasi pengambilan keputusan yang dekat dengan
 
1.
 
masyarakat.
 
Mendukung pemberdayaan masyarakat melalui keterlibatan aktif dalam
 
2.
 
pembangunan desa.
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Memfasilitasi koordinasi antar berbagai unsur pemerintahan dan
 
3.
 
kemasyarakatan di tingkat desa.
 

Kekurangan:
 
2.
 
Keterbatasan sumber daya manusia yang kompeten di tingkat desa dapat
 
1.
 
menghambat pelaksanaan tugas.
 
Potensi kon?ik kepentingan dan korupsi dalam pengelolaan dana desa masih
 
2.
 
tinggi.
 
Struktur yang kadang terlalu birokratis mengurangi ?eksibilitas dan kecepatan
 
3.
 
pengambilan keputusan.
 
Pemahaman menyeluruh tentang struktur organisasi desa sangat penting untuk
 
mendorong reformasi dan peningkatan kualitas tata kelola pemerintahan desa di masa
 
depan.
 
Menggambarkan struktur organisasi desa secara detail memberikan gambaran
 
komprehensif tentang bagaimana pemerintahan di tingkat paling dasar dilaksanakan.
 
Dengan struktur yang efektif dan responsif, desa dapat menjadi ujung tombak
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pembangunan yang berkelanjutan dan inklusif, menyesuaikan diri dengan tantangan
 
zaman sambil tetap menjaga nilai-nilai lokal yang menjadi pondasi masyarakat desa.
 
struktur organisasi desa, susunan organisasi desa, fungsi struktur organisasi desa, tugas
 
perangkat desa, hierarki organisasi desa, peran kepala desa, pembagian tugas desa,
 
organisasi pemerintahan desa, struktur kepengurusan desa, organisasi masyarakat desa
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